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CIEL INTERAKTIVNYCH VZDELAVACICH PROJEKTOV

Ciel'om interaktivnych vzdelavacich projektov (d’alej aj IVP) je:

» skvalitnit vzdelavanie ziakov prostrednictvom zazitkovej formy vzdelavania

a skusenostného ucenia

* posilnit’ medzipredmetové vizby medzi vyuCovacimi predmetmi matematika, slovensky
jazyk, Citanie, prvouka, vlastiveda, prirodoveda, telesnd vychova, vytvarna vychova
a hudobna vychova

* posilnit’ rozvoj klicovych kompetencii Ziakov, a to kompetencie k uceniu, k rieSeniu
problémov, komunikativne kompetencie, socidlne a persondlne, obCianske a kompetencie

pracovné

+ neformalnym spdsobom vyucby aktivne zapojit’ ziakov do vyucby a pomdct’ im zvysit

motivaciu k u¢eniu

* vhodnym a zaujimavym sposobom prepojit’ cely vzdelavaci

» ponukat' Skolam kvalitni vyuCovaciu alternativu, ktord bude rozSirovat, prehlbovat

a upevinovat’ znalosti ziakov

* zamerat’ sa na integraciu postihnutych deti a mladeze

* postavit’ ich tak, aby reSpektoval psychomotoricky vyvoj ziakov s ohl'adom na Specifické

potreby Ziakov so $pecialnymi vzdelavacimi potrebami (dalej aj SVP)

» zoznamit’ deti a mladez s tradicnymi remeslami, dat’ im moznost’ vyskuasat’ si ich, hotové

vyrobky si odniest’ domov a dozvediet’ sa blizSie informacie o jednotlivych remeslach

* roz§irit ponuku poznavacich, vzdeldvacich a tvorivych aktivit pre rodiny, deti a mladez

a postihnuté deti a mladez



* prezentovat pracu remeselnikov

* prezentovat’ pracu zdravotne postihnutych klientov rdéznych chranenych dielni a zariadeni

pre postihnutych ob¢anov

* motivovat’ deti a mladez k zmysluplnému trdveniu vol'ného casu

INOVATIVNOST INTERAKTIVNYCH VZDELAVACICH
PROJEKTOV

IVP je nenasilné vzdelavanie, do ktoré¢ho sa Ziaci aktivne zapajaju, dochadza pri nich
k praktickému prepajaniu suvislosti, timovej spolupraci, porozumeniu svetu okolo seba
a utvaraniu pracovnych navykov. Ddlezita je aj praktickd spolupraca pri rieSeni problémov

a ucenia sa bezproblémovej a bezkonfliktnej komunikacie.

IVP zodpovedaji sucasnym trendom modernej vyucby ziakov. Zékladné Skoly ziskaju
vhodnt a vel'mi kvalitnu alternativu k dopliiovaniu a precviCovaniu preberan¢ho uciva a

sucasne priestor k rozvoju nadania jednotlivych ziakov.

IVP prispievaji ku zvySeniu prevencie socialne patologickych javov: V ramci interaktivneho
vzdelavania dojde k poznaniu vlastnych kvalit 1 kvalit spoluziakov. Mézu sa prejavit’ skryté
vlohy niektorych Ziakov, ktoré pri klasickom vyu¢ovani nemozno uplatnit’. Ziaci sa tak budu
ucit’ pozerat’ na spoluziakov inym pohl'adom, ktory moéze kladne prispiet’ k zlepSeniu vztahov
v triede. Ziaci so SVP skoro optiitaji zakladné vzdelavanie a absolvovanim tychto IVP su
motivovani k d’alSiemu vzdeldvaniu a napomaha lepSiemu uplatneniu v praktickom zivote.
Projekt respektuje aj rovné prilezitosti, pretoze v ramci interaktivneho vzdelavania vyuzivaji
chlapci a dievcaté Sirsi rozsah svojich vlastnosti, nez pri beznom vyucovani, pri ktorom si
najviac vyzdvihované intelektudlne a rozumové schopnosti. V ramci interaktivneho
vzdelavania je vhodné vyuzivat’ aj d’alSie vlastnosti ako st napriklad zru¢nost, vnimavost,
odhad a pod.. Chlapci a dievcata tak budii mat’ moznost’ prakticky zistit, Ze je dobré vyuzivat
aj ostatné vlastnosti, a to nielen pre svoj, ale aj pre spolo¢ny uzitok. Projekt je koncipovany
tak, aby ho plnohodnotne zvladli aj Ziaci so SVP a tym st pre nich vytvorené rovné

prilezitosti.



ZDOVODNENIE POTREBNOSTI INTERAKTIVNYCH PROJEKTOV
PRE ZAKLADNE SKOLY

Oblast’ vzdeladvania ziakov nielen zékladnych $kol v sti€asnosti prechddza zmenami, ktoré
maju za ciel zefektivnit’ uenie Ziakov tak, aby Co najviac ziskanych poznatkov boli schopni

vyuzivat' v praxi.

Interaktivne projekty svojou koncepciou podporujii aktualnu novu stratégiu vo vzdelavanti,
ktora zdoraznuje klucové kompetencie a uplatnenie ziskanych vedomosti a zrucnosti
v praktickom zivote. Prepdja moderny spdsob vyucby, dopliuje a rozSiruje Standardnu
Skolsku vyucbu a prirodzenym sposobom podporuje zaujem ziakov o vzdeldvanie a poznanie.
Interaktivne projekty maji snahu rozsirit’, zlepsit’, podporit” dostupnost’ tohto neformalneho
sposobu vyucby, ktory je vel'mi ndro¢ny na pripravu a vyzaduje, aby projekty tvoril subjekt,
ktory sa tejto Cinnosti naplno venuje, pozna cielovu skupinu a ma v tejto oblasti velké

sktsenosti.
IVP motivuju cielové skupiny k ziskavaniu vedomosti a znalosti, ktoré potom vedia prakticky

vyuzit, k prezivaniu zazitkov spojenych s vnimanim a praktickym skusanim, k diskusidm,

k vyvodzovaniu zaverov, ku komunikécii a sebarealizacii v kolektive.

POPIS CIEPOVEJ SKUPINY

- predskolské deti MS, Z8, SS
- rodiny s det'mi
- Siroka verejnost’

- zaujmové organizacie

Interaktivne vyucbové programy su urcené pre dievcata i chlapcov a su koncipované tak,

aby ich mohli navstevovat’ aj zdravotne postihnuti 'udia.

Ziaci sa mozu opakovane zucastnit’ interaktivnych programov podl'a potreby a zaujmu

triednych ucitel'ov.



PRINOS PRE CIELOVU SKUPINU

Ziaci budd v ramci realizicie projektu rozvijat kIGdové kompetencie prirodzenym
a spontannym sposobom. Interaktivne projekty, ktoré¢ vzdy spoja niekolko tematickych

okruhov vzdelavacej oblasti Clovek a jeho svet, budu rozvijat’ kl'a¢ové kompetencie.

1. Prehibenie medzipredmetovych vizieb.

Pri priprave a realizdcii IVP bude kladeny doraz na medzipredmetové vizby. Témy
jednotlivych projektov budu spracované v takej Sirke, aby obsiahli vSetky doélezité aspekty
a pritom aby forma a mnozstvo podanych informacii boli dobre zrozumitelné

a zapamitatelné.

2. Ziskanie skusenosti s novou formou vyucby - zazitkova forma vzdeldvania.

V ramci navstevy interaktivneho projektu Ziaci ziskajii skuisenost’ s inou formou vyucby,
nez na ktord st bezne v Skolach zvyknuti. Zoznamia sa s pritazlivym vzdeldvanim,
ktoré umocni trvalost’ poznania a bude ich prirodzene motivovat k dalSiemu aktivhemu

uceniu a poznavaniu.

3. Podpora skusenostného ucenia.

Projekt Dni remesiel podpori aj skiisenostné ucenie ziakov, ktori si prakticky vyskusaju vel'a
starych remesiel. Takym sposobom ziskaju cely rad praktickych sktisenosti a zru¢nosti, budu
rozvijat’ vlastné schopnosti, mat’ vacSiu motivaciu zaujimat’ sa o dané informécie a tiez
si nadobudnuté vedomosti lepSie zapamaitaji. Rozvijaji tu svoju zrucnost, su vedeni
k samostatnosti a povzbudzovani k zapojeni fantazie. Projekt je jedine¢nou moznostou, kde

sa ,,zdravé® a zdravotne postihnuté deti stretavaju pri spolocnej ¢innosti.

U ziakov so Specidlnymi vyucbovymi potrebami IVP podporuji pripravu na spolocenské
uplatnenie, popripade na vykon jednoduchych pracovnych ¢innosti. Cinnostna vyucba,
na ktorej su interaktivne vyucbové programy postavené, obsahuje velké mnoZzstvo metod
a foriem ucenia, ktoré davaja priestor k vlastnej tvorbe a ivaham, ziak tu nie je pasivny, nie je

len pasivnym prijimatel'om informacii, ¢o je zdkladnym zmyslom projektu.

IVP je vhodny pre deti a mladez s akymkol'vek zdravotnym alebo dusevnym postihnutim.



Program bude vzdy spracovany tak, aby bol prehladny a zrozumitel'ny a aby mnozstvo
poskytnutych informacii bolo adekvatne pre Ziakov so SVP. Deti maju moznost’ si vietko

vyskusat’, v pripade netispechu zopakovat’ a tym aj lepSie si zapamétat’.
Taky sposob je pre ziakov zaujimavy a umoznuje precviCit' si trpezlivost, vytrvalost

a manudlne zrucnosti. Deti a mladez su motivované k zmysluplnému traveniu vol'né¢ho ¢asu

a pri priprave projektu prichadza k rozvoju dobrovol'nickej ¢innosti.

STRUCNY POPIS PROJEKTU

Interaktivny projekt pozostava z:

A. panelov, kulis, predmetov, dekoracii, exponatov (origindlov, replik) — podstatnou stcast’ou
IVP su vytvarné panely a kulisy, do ktorych budii zakomponované interaktivne ulohy a

textova Cast’, ozvucenie, osvetlenie

B. velkoformatovych obrazovych a textovych materidlov — tieto materidly priblizuja
jednotlivé témy po textovej a obrazovej stranke; texty su spracované tak, aby nadvézovali,

doplnovali a rozsirovali Skolsku vyucbu na skolach

C. interaktivnej Casti — ktora je Castou zazitkovou; navstevnik sa exponatov dotyka, hra sa

s nimi, sklada ich, mal’uje, 1GSti, objavuje, ....

D. zvukovych nahravok, dokumentov — slizia napr. ako tlohy, k doplneniu informécii alebo

ako aktuality v odbore

E. praktickych a pisomnych uloh — ulohy névstevnici plnia samostatne alebo za pomoci

lektorov pocas navstevy IVP; ulohy sltizia k upevneniu ziskanych poznatkov

F. prace lektora — po cely Cas sa navstevnikom venuju vyskoleni lektori (vyklad) a motivuju
ich k plneniu uloh (samostatnd praca); na uvod navstevy ma lektor kratky wvyklad
prispdsobeny veku ndvstevnikov a ich sustredenej pozornosti; po cely Cas je navstevnikovi

k dispozicii a v pripade potreby mu pomaha s ulohami, motivuje ho k ich vyskuSaniu,



opakovaniu pri netspechu a radi, ako ich najlepSie zvladnut’; na zéver s navsStevnikom

vysledky vyhodnoti a povie d’alSie zaujimavosti

G. pracovného katalogu — pracovny kataldog pozostava z tloh rdéznych urovni, aby kazdy
mohol splnit’ len tie Glohy, ktoré zvladne; zapisuje si tu vysledky alebo si za splnené ulohy
dava peciatky; pracovny katalég navstevnikovi zostane a slizi mu ako vyucbovy material;

H. pamétného listu — sltzi ako pripomienka a potvrdenie ucasti na IVP

I. textov pre lektorov — material slizi ako podklad sprevadzajiicemu lektorovi; obsahuje texty

a ulohy, ktoré st na vystave, ich rieSenie, odpovede a rozsirené spracované informacie k dane;

téme tak, aby lektor bol dostatocne vybaveny informaciami

TIM POTREBNY K VYTVARANIU INTERAKTIVNEHO PROJEKTU

Na realizécii interaktivnych projektov sa podiela:

VEDUCI PROJEKTU je zodpovedny za realizaciu a dodrziavanie harmonogramu tvorby
interaktivneho vyucbového projektu, koordinuje cely tvorivy tim, produkénych a pri samotne;j
Realizacii IVP veduceho dna; je zodpovedny veducemu prislusnému nadriadenému

V organizacii.

VEDUCI TECHNIK koordinuje tim technikov, je zodpovedny za technické prace, instalacie,
odinstalacie interaktivnych projektov a ich prevoz do skladovych priestorov. Zaistuje
a podiel’a sa na opravach, apravach a doplneni jednotlivych prvkov interaktivnych projektov,
zadava vyrobu interaktivit. Je zodpovedny za udrzbu a opravy v priebehu realizécie

interaktivnych projektov a za ndkupy materialu.

TECHNIK vykonava inStalacie, odinstalacie interaktivnych projektov a ich prevoz do
skladovych priestorov, opravuje, upravuje a dopliluje jednotlivé prvky interaktivnych
projektov, vyrdba nové prvky interaktivnych projektov. Udrziava a opravuje ich v priebehu
realizécie interaktivnych projektov, nakupuje material, dopomaha pri navsteve navstevnika so

zdravotnym postihnutim.



GRAFIK - VYTVARNIK graficky spracovava textové a obrazové materialy k interaktivnym
projektom. Navrhuje graficky navrh a realizéciu prvkov interaktivnych projektov, graficky
spracovava pracovny kataldg a vytvarne spracovava interaktivne projekty na mieste instalacie

projektu.

METODIK TEXTOVEJ CASTI IVP zhromazd'uje $tudijny material a spracovava podklady pre
textovu Cast’ IVP + texty do pracovného katalogu + textov pre lektorov. Je zodpovedny za ich
obsah (spravnost, nadviznost na uéivo ZS, celistvost, prehladnost, jednoduchost),
ktoré konzultuje s pedagdgmi a v pripade potreby so Specialnymi pedagogmi. Tieto textové
materidly spracovava spolu s grafikom. Zaskol'uje lektorov, vykonava nacuvy a v pripade

potreby ich spolo¢ne s vedicim projektu opravuje .

PRODUKCNY/SEKRETAR VYSTAVY je zodpovedny za oslovenie a produkciu $kol
(materskych, zékladnych a strednych), za oslovenie a koordinaciu lektorov a remeselnikov.

Spracovava tabulky lektorov, remeselnikov a §kol.

VEDUCI DNA je zodpovedny za chod projektu v priebehu realizacie, spolupracuje

s produkciou, je zodpovedny vediicemu projektu a koordinuje lektorov a remeselnikov.

LEKTOR vykonava lektorskii Cinnost' na interaktivnych projektoch — odborny vyklad
prisposobuje veku a ich sustredenej pozornosti. Ma zodpovednost za nastudovanie
sprievodného slova pre lektorov a komunikuje so sprevadzajucim pedagogickym persondlom
na projektoch. Pomaha a povzbudzuje ndvstevnikov pocas plnenia tloh, odpovedd na
doplniujuce otazky a na konci kontroluje s navstevnikmi spravnost’ splnenych uloh. v priebehu
realizacie projektu, pri koordinacii komunikuje s produkciou, v priebehu realizacie je

zodpovedny vediicemu dna.

REMESELNIK je zodpovedny za vedenie deti v priebehu realizicie projektu, pri koordinacii

komunikuje s produkciou, v priebehu realizacie je zodpovedny vedicemu dia.
KONZULTANT je odbornik, ktory s metodikom konzultuje obsah textovej casti IVP

a sprievodnych slov, vykonava dohl'ad, popr. vypracovéava ¢iastkové navrhy pri konkrétnych

programov, odborne vedie lektorov.
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Je potrebné vytvorit’ Sirsi projektovy tim, opatrenia a pravidla pre zastupitel'nost’ ¢lenov timu

pocas ich nepritomnosti v prip. choroby atd’.

HARMONOGRAM TVORBY A REALIZACIE NOVEHO
INTERAKTIVNEHO PROJEKTU

SEDEM MESIACOV PRED REALIZACIOU PROJEKTU
- projektova schodzka s realizacnym timom

- navrh zékladnej koncepcie projektu

- ¢asovy harmonogram pripravnej fazy

- zostavenie podrobného rozpoctu

SEST MESIACOV PRED REALIZACIOU PROJEKTU

- zber Studijného materialu na spracovanie textovej casti pre panely/interaktivity a pracovného
katalogu (knihy, archiv, miizeum, internet, odborné konzultacie)

- grafické a vytvarné navrhy kulis, panelov, dekoracii (ndkres, naklady, material)

- produkcia $kol (na =zaciatku Skolského roku dostanti Skoly Ponukovy list postou

+ pedagogovia emailom)

PAT MESIACOV

- navrh interaktivnych €innosti, priprava podkladov (nakresov, materidlovej naro¢nosti apod.)
na realizaciu (moZznost’ vyuzitia informécii ziskanych zo zberného $tudijného materidlu)

- dotvorenie navrhu celkovej vytvarnej podoby

- spracovanie podrobného grafického a vytvarného névrhu kulis, panelov, interaktivit

- spracovanie podkladov pre textovu Cast’ na panely/interaktivity a pracovny katalog

- oslovenie spolupracujucich organizacii (napr. konzultacia/vypozicka vystavnych exponatov)

STYRI MESIACE

- priebezné spracovanie podkladov pre textové a obrazové cCasti (panely/interaktivity
a pracovny katal6g)

- zadanie vyroby kulis, panelov, interaktivit a d’alSich prvkov (firmy, vlastni technici)

- priebezné prijimanie objednavok zo §kol (zapis do objednadvkového kalendara, komunikacia
s pedagdgmi)

- objednévanie a ndkup potrebného materialu, vybavenia
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TRI MESIACE

- pokracuje priebezné spracovanie podkladov pre textové a obrazové Casti
(panely/interaktivity a pracovny katalog)

- jazykové korektury — podklady pre grafika

- oslovenie vhodnych subjektov pre zapozicanie veci na vyzdobu

- pripadné zabezpecenie dokumentarnych filmov a zastity projektu (v pripade planovania
vernisaze)

- objednévanie a nakup potrebného materialu

DVA MESIACE

- ndvrh pracovného katalégu — textova a vytvarna (grafickd) Cast’

- nadvrh propagacnych materidlov — plagat, pozvanka, vol'na vstupenka

- zabezpecit' pripravu alebo vyrobu Cciastkovych komponentov (dobrovolnici, firmy,
diagnosticky ustav, ...)

- zabezpecenie lektorov na cely priebeh realizacie

- dokoncenie textovej Casti, jazykovej korektiry (v pripade laminovania)

- zadanie tlace textovej a obrazovej ¢asti od grafika (v pripade pouzitia folie, banera apod.)

- navrh a grafické spracovanie pamétného listu

- pozvanky pre komisie podl'a podmienok vyplyvajticich zo zmlav

- vyroba propagacného banera

JEDEN MESIAC

- vypracovanie sprievodného slova

- kopirovanie, kompletizacia

- propagécia pre verejnost’ — tla¢ plagatov (tla¢, média, plagatové plochy, webové informacné
portaly apod.)

- vytvorenie a zabezpecenie programu vernisaze - oslovenie zastit, tvorba programu.

DVA TYZDNE

- dovoz komponentov, kompletizacia a inStalacia vystavy, osvetlenie, ozvucenie, stoly,
stolicky

- zaSkolenie lektorov

- vytvorenie zoznamu objednanych $kol, tabul’ky s lektormi a veducimi dna
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- tlaCova sprava do médii, vyvesenie log sponzorov

- priprava Knihy navstev

PRIEBEZNE POCAS REALIZACIE VYSTAVY

- technicka kontrola interaktivneho projektu a zabezpecenie priebeznych oprav
- zapracovanie pripomienok (po prvych skusenostiach so ziakmi)

- rozdavanie plagatov ucitel’kdm pre vylepenie na Skolach

- zabezpecenie upratovania v priebehu vystavy a na konci dia

- dopliovanie katalogov a propagacnych materialov

- komunikacia s pedagogmi a lektormi

- priebezna produkcia (zmeny, ochorenia)

- priebezne komunikacia s pedagdégmi (spitna vazba, prip. dotazniky, utuzenie vzt'ahov...)
- na verejnost’ zabezpecit’ veduceho dna, lektorov, bufet

- priebezna fotodokumentécia

- drobné opravy, tla¢ textovych casti,...

PO REALIZACII VYSTAVY

- odinstal4cia, balenie, stpis, odvoz, upratovanie, triedenie

- archivacia: kontakty (osoby, firmy, spolupracujice subjekty, webové odkazy), vsetky
naklady (nakupy, vyroba, lektori, doprava...), texty (z vystavy + zmenSené pre lektorov),
obrazova dokumentécia, zmluvy, pozvanky, letaky, 2 x original katalogu + vyplneny katalog s
vysledkami, sprievodné slovo, CD s grafikou, texty s origindlnym pismom, zoznamy $kol +
lektorov + veducich dia, pocet navstevnikov, ohlasy, novinové ¢lanky, inventarizacia

- oprava kulis a interaktivit

- dotla¢ a nalepenie poskodenych textovych Casti

MANUAL PRE VEDUCEHO PROJEKTU — INTERAKTIVNA
VYSTAVA

1. CASOVY HARMONOGRAM
- naplanovat’ projektové schodzky s realizacnym timom
- vypracovat’ ¢asovy harmonogram, kedy musia byt hotové jednotlivé fazy — rozdelit’ ulohy

v time (navrh, spracovanie, vyroba, oslovenie spolupracujucich organizécii, nakupy, texty,
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katalog, propagacia, vytvarnd podoba sal, osvetlenie, doprava, kompletizacia a inStalacia,
odinstalacia...)
- zostavenie podrobného rozpoctu realizacie a jeho strazenie (grant)

- fakturacia, spisanie readlnych nakladov

2. FINANCIE

- zostavenie podrobného rozpoctu realizcie a jeho dodrziavanie (grant)

- pokladiia — v pripade realizacie [IVP mimo grantovych schém: vyberanie vstupného
(prijmové doklady, vstupenky)

- fakturacie, spisanie redlnych nakladov

3. VYTVARNA PODOBA VYSTAVY

- spracovat’ navrhy panelov, kulis, interaktivit, dekoracii — ndkres, material, mnozstvo,
naklady

- zabezpecit' v dostato¢nom predstihu vyrobu

- oslovit’ vhodné subjekty pre zapozicanie veci na doplnenie vyzdoby

- zabezpecit dokumentarne filmy

4. MATERIALNE ZABEZPECENIE

- zabezpecit nakupy komponentov pre vyrobu drobnych casti

- objednat’ potrebny material v dostatocnom predstihu

- zabezpecit' pripravu alebo vyrobu Cciastkovych komponentov (dobrovolnici, firmy,

diagnosticky ustav)

5. TECHNICKE ZABEZPECENIE

- osvetlenie, ozvucenie, predlZzovacie kable, stolicky, stoly

6. TEXTOVA A OBRAZOVA CAST

- vyhl'adanie podkladov pre textovu Cast’ (knihy, archiv, mizeum, internet...)
- spracovanie do podoby potrebnej pre danu vekovua skupinu

- jazykové korektiry

- spracovanie do konec¢nej grafickej podoby

- zadanie tlaCe textovych a obrazovych Casti vystavy (baner, folie, latka...)

- vypracovanie sprievodného slova
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7. PAMATNY LIST

- navrh, grafické spracovanie, jazykové korektury, tla¢

8. PRACOVNY ZOSIT/KATALOG

- navrh grafického spracovania

- spracovanie vnutornej textovej ¢asti

- jazykovéa korektura

- tla€, kopirovanie, kompletizacia

- zapracovanie pripomienok (po prvych skusenostiach so ziakmi)

- vypisat’ vysledky uloh

- zabezpecenie lektorov na cely priebeh projektu + ndhradnikov (Studenti si mézu tymto
sposobom zabezpecit’ prax)

- zaucenie, zaskolenie — odovzdanie sprievodného slova + priebeznd kontrola (zabezpecenie
uréitej urovne vykladu, sposob komunikdcie so ziakmi, pradca s hlasom, improvizacia,
komunikativnost s pedagdégmi, prijemné vystupovanie, venovanie sa ziakom pocas

interaktivnej Casti projektu...)

10. ZOZNAMY
Spisat’ a vyvesit’:
- zoznam objednanych $kol

- tabul’ku s lektormi a vedicimi dia

11. GRANTOVE POVINNOSTI
- pozvat’ formou listu komisie podl'a podmienok vyplyvajicich zo zmlav

- priebezné a zaverecné spravy, ukazovatele

12. PROPAGACIA

- vyroba propagacného banera na budovu

- vyroba putaca pred budovu

- Gvodny baner pre vystavu s nazvom, autormi, sponzormi (moéze byt vytvarne stcastou
vystavy)

- loga sponzorov vyvesit’ na stenu v sale

- vytvorenie plagatu + tla¢ — na plagat logd sponzorov a spolupracujucich organizacii
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- Standardna propagacia

- tlaova sprava do médii

- volI'né vstupenky (sponzori, spolupracujiice organizacie)
- plagaty ucitel’kam pre vylepenie na skolach

- kniha navstev na stol

13. VEREJNOST
- zabezpecenie veducich dna a lektorov

- zvazenie moznosti rozsSirenia sprievodnym programom

14. FOTODOKUMENTACIA
- zabezpecenie fotografovania v priebehu projektu

- archivacia do PC, na CD + album

15. VERNISAZ

- vyroba pozvanok, pozvanie hosti a médii (spdtna vézba), program, pohostenie

16. PRIEBEZNE POCAS REALIZACIE PROJEKTU

- kontrola vystavy a zabezpecenie priebeznych oprav

- zabezpecenie upratovania v priebehu vystavy a na konci dna: povysavat, poutierat, utriet’
prach, WC, schody, zastruhat’ ceruzky,

- doplanie katalogov a propagaénych materidlov

- priebezne komunikacia s pedagdégmi (spitnd vdzba, utuzovanie vzt'ahov...)

17. PODKLADY PRE ARCHIVACIU

(pre odovzdanie na spracovanie)

- kontakty (osoby, firmy, spolupracujice subjekty, webové odkazy)

- vSetky naklady (ndkupy, vyroba, lektori, doprava...)

- texty (z vystavy + zmensSené pre lektora), obrazova dokumentacia, zmluvy
- pozvanky, letdky

- 2 x original katalégu + vyplneny katalog s vysledkami

- sprievodné slovo

- CD s grafikou, textami s origindlnym pismom

- zoznamy $kol, lektorov, veducich dia
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- pocet navstevnikov, ohlasy, novinové ¢lanky

- inventarizacia

MANUAL PRE VEDUCICH PROJEKTU - DNI REMESIEL

Casova narocnost’ — 3 mesiace (material vo velkom mnozstve treba objednat’ va¢sinou skor)

1. CASOVY HARMONOGRAM

- naplanovat’ projektové stretnutia s realizanym timom

- vypracovat’ ¢asovy plan, kedy musia byt jednotlivé fazy pripravy hotové (vybrat’ remesla,
spracovat’ vytvarni podobu saly, Casovy plan pripravy a inStaldcia saly, oslovenie
spolupracujucich organizacii a osob, zapoziCanie dekoracii, rozdelit’ ulohy, instalacia saly,
odinstalacia saly...)

- zostavenie podrobného rozpoctu a jeho strazenie

- pokladia: vyberanie vstupného (prijmové doklady, vstupenky)

2. FINANCIE

- zostavenie podrobného rozpoctu realizacie a jeho dodrziavanie (grant)

- pokladna — v pripade realizacie IVP mimo grantovych schém: vyberanie vstupného
(prijmové doklady, vstupenky)

- fakturacie, spisanie readlnych nakladov

3. PRODUKCIA SKOL

- na zaciatku Skolského roku dostanu Skoly ponukovy list postou + pedagodgovia emailom

4. REMESELNE TECHNIKY
- vyskusat’ jednotlivé techniky
- spisat’ materidl a mnoZstvo na nakup a pripravu (natieranie, strihanie, rezanie atd’.)

- spisat’ vSetky potreby na jednotlivé stanovistia

5. MATERIALNE ZABEZPECENIE
- zabezpecit’ ndkupy
- objednat’ potrebny material v dostatocnom predstihu
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- zabezpecit pripravu alebo vyrobu ciastkovych komponentov (dobrovolnici, firmy,

diagnosticky ustav)

6. TECHNICKE ZABEZPECENIE
- osvetlenie, predlzovacie kéble, poistky
- debny s naradim, sekera, pila, drot, Spagat

- stoly, stolicky

7. REMESELNICI

- zabezpecenie remeselnikov na cely priebeh projektu + ndhradnici

- popis projektu, predstavenie organizdcie, narocnad praca — organizdcia na stanovisku,
zrucnost’, rieSenie konfliktov cez veduceho dna, ciele remesiel —samostatnost’ deti, odniest’ si
hotovy vyrobok, upratovanie, komunikativnost, trpezlivost, venovanie sa detom,
pedagogickd prax...

- zaskolenie — odovzdanie remesla + priebezna kontrola (zabezpecenie urcitej urovne vykladu,
sposob komunikacie so ziakmi, prijemné vystupovanie, venovanie sa ziakom)

- priprava dobového oble¢enia

8. GRANTOVE POVINNOSTI
- pozvat’ formou listu komisie podl'a podmienok vyplyvajicich zo zmlav

- priebezné a zaverecné spravy, ukazovatele

9. PROPAGACIA

- vyroba propagacného banera na budovu

- vyroba putaca pred budovu

- vytvorenie plagatu + tla¢ (roznos podl'a rozpisu PR)

- zavesit’ loga sponzorov

- Standardna propagacia podl'a PR

- tlaCova sprava

- vol'né vstupenky (sponzori, spolupracujuce organizacie)
- plagaty ucitel’kam pre vylepenie na Skolach

- kniha navstev na stol
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10. TEXTOVA CAST
- inStalacia textov ku sviatkom a jednotlivym remeslam
- vyhladanie a spracovanie novych textov k remesldm (jazykové korektary, grafické

spracovanie)

11. KOMUNIKACIA S PEDAGOGMI V PRIEBEHU REMESIEL

- priebezne (spétna vizba, utuzovanie vztahov)

12. FOTODOKUMENTACIA
- zabezpecenie fotografovania v priebehu projektu (Ziaci, seniori, postihnuti...)

- archivacia do PC na CD

13.Z0ZNAMY
- zoznam objednanych §kol
- tabul’ka s remeselnikmi a vediacimi dna

- kniha prichodov pre remeselnikov

14. VEREJNOST
- zabezpecenie veducich dia a remeselnikov

- zvéazenie moznosti rozsSirenia sprievodnym programom (rozpocet)

15. PODKLADY PRE ARCHIVACIU (pre odovzdanie na spracovanie)

- kontakty (osoby, firmy, spolupracujice subjekty, webové odkazy)

- vSetky naklady (ndkupy, vyroba, lektori, doprava, DPP...)

- texty k remeslam a sviatkom

- pozvanky, letaky

- sprievodné slovo

- jednotlivé vyrobky

- zoznamy $kol, remesiel (+ postupy), remeselnikov a druh remesla, ktoré vykonaval
- poCet navstevnikov, ohlasy, novinové tstrizky

- inventarizacia
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METODICKY POKYN (MP) PRE VEDUCEHO DNA

MP PRE VEDUCEHO DNA — INTERAKTIVNE VYSTAVY - $koly

Zaciatky skupin (Casy su orientacné):

1. skupina — 8.00 hod. - 9.30 hod. (do 30 osob)

2. skupina — 10.00 hod. - 11.30 hod. (do 30 o0sdb)
3. skupina — 12.00 hod. - 13.30 hod. (do 30 o0sdb)
4. skupiny — 14.00 hod. - 15.30 hod. (do 30 o0s6b)

1) Deii pred zaciatkom si od vediceho projektu prevezme rozpis lektorov a rozpis Skol.

2) V dany den prichddza ako prvy s dostatoénym ¢asovym predstihom.

3) Odomkne vstupné dvere.

4) Skontroluje poriadok, material, kataloégy, ceruzky a pod.

5) Podl'a rozpisu lektorov skontroluje, ¢i vSetci lektori prisli a su pripraveni, ¢i maji odlozené
veci v Satni a nie v priestoroch vystavy, upozorni na vypnutie hlasitého zvonenia mobilnych
telefonov.

6) Rozsvieti saly, skontroluje zhasnutie po skonceni vystavy; pripadne zapne/vypne CD
so sprievodnou hudbou a pripadne d’alSich el. spotrebicov a pridavného osvetlenia; kontrola
WC pred zaciatkom i po ukonceni, prip. doplneni toaletny papier a pod.

7) Prichadzajuce Skolské triedy rozdel'uje podla rozpisu $kdl do sél, ukédze im, kde st Satne.
Uvita a podd prvé informécie pedagégom, kde zaplatia vstupné, kde sa moézu posadit
a informuje o obcCerstveni.

8) Ak sa objednana skola nedostavi, odovzdé informacie veducemu projektu.

9) Podrl’a potreby zabezpeci lektorovi vypomoc, aby diet'a odchadzalo spokojné.

10) Koordinuje situdciu pocas krizovania skupin, ked’ triedy odchadzaji a d’alSie prichddzaju.
11) Laci sa s pedagdogmi.

12) Pocas dopoludnia kontroluje, ¢i v sdlach na vystavach prebieha vSetko, ako ma.

13) Komunikuje s lektorom, ¢i je vSetko v poriadku.

14) Ak treba, pomaha lektorom pocas dna s priebeznym upratovanim.

15) Po skonceni vystavy zabezpecCuje upratovanie sal.

16) Pocas diia komunikuje s pedagogmi, pozyva ich na dalSie akcie, pyta sa, ako sa im
projekt paci...

17) Komunikuje s predajcom obcerstvenia a suvenirov.
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18) Priebezne sa pohybuje po sdlach a vyhodnocuje situaciu, vratane prace lektora s det'mi.
19) Po odchode lektorov zamkne obidva vychody a skontroluje, ¢i je v salach vSetko vhodne
pripravené na d’alsi den.

20) Spise chybajuci material, aby nasledujuci den ni¢ nechybalo — odovzda informécie o prip.
nutnosti doplnenia katalogov, oprav apod.

21) Pripadné zabudnuté veci deti odovzda do kancelérie vediceho projektu.

22) V pripade, ak musi odist” eSte pred odchodom $kdl, zabezpeci za seba nahradnika.

MP PRE VEDUCEHO DNA POCAS DOPOLUDNIA - DNI REMESIEL - §koly

Zaciatky skupin(Casy su orientacné):

1. skupina — 8.00 hod. - 9.15 hod. (do 50 0sdb)

2. skupina — 9.35 hod. - 10.50 hod. (do 50 osob)
3. skupina — 11.10 hod. - 12.25 hod. (do 50 0s6b)
4. skupiny — 14.00 hod. - 15.30 hod. (do 50 o0sob)

1) Od veduceho projektu si den pred zaciatkom prevezme rozpis lektorov a rozpis Skol.

2) V dany den prichadza ako prvy s dostatocnym casovym predstihom.

3) Odomkne pristupové dvere.

4) Skontroluje poriadok, material, kataloégy, ceruzky apod.

5) Skontroluje, ¢i sa vSetci brigadnici dostavili a st pripraveni na svojich miestach, ¢i maja
odlozené veci v Satni a nie na stanovisti, upozorni na vypnutie hlasitého zvonenia mobilnych
telefonov.

6) Rozsvieti saly, skontroluje zhasnutie po skonceni remesiel; pripadne zapne/vypne CD
so sprievodnou hudbou a pripadne d’alsie el. spotrebice a pridavné osvetlenie; skontroluje WC
pred zaciatkom i po ukonceni, prip. doplni toaletny papier a pod.

7) Prichadzajuce Skolské triedy rozdel'uje podla rozpisu $kol do sal. Ukazuje, kde su Satne
a poda prvé informacie pedagégom, kde zaplatia vstupné, kde si mo6zu sadnit’ a informuje ich
o obcCerstveni.

8) Uvita Skoly + uvedie ich kratkym vykladom na zaciatku /vid’ sprievodné slovo/,
pripomenie, ze vsetko, Co si vyrobia, si tiezZ odnest; a az ked’ budu hotovi u jedného remesla,

prejda k druhému; aby si nenechavali cenné veci v Satni...
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9) Ak objednana skola nepride, odovzda informacie vediicemu projektu.

10) Ak prichadza naraz viac tried, zabezpeci si posilu na vitanie a ivodné slovo.

11) 10 min. pred skonc¢enim vyhradeného casu pre skupinu ju upozorni na bliziaci sa koniec,
aby si navstevnici stihli dokonc¢it’ vyrobky.

12) Ciel’ — aby deti mali vyrobené vsetky vyrobky — pokial’ nastava krizova situacia — privolat’
si d’al§ich l'udi do sdly na vypomoc alebo dietatu dat' hotovy vyrobok, aby odchéadzalo
spokojné.

13) Koordinuje situaciu pocas krizovania skupin, ked’ triedy odchadzaju a d’alSie prichadzaja
14) Laci sa s pedagogmi.

15) Pocas dopoludnia kontroluje, ¢i maji remeselnici na stanovistiach dostatok materialu,
pracovnych pomocok.

16) Kontroluje a vyhodnocuje pracu jednotlivych remeselnikov s detmi.

17) Popoludni kontroluje, ¢i netreba posilnit’ nejaké remeslo; alebo pripravu Ciastkovych
komponentov pre vyrobky.

18) Pomaha remeselnikom pocas diia upratovat’ a udrzovat’ saly v poriadku.

19) Po skonceni remesiel zabezpeci upratovanie sal + vysypanie odpadkovych kosov.

20) Doplni vodu rastlinam, dohliadne na spravne ulozenie chillostivého materialu (nastrihané
tuje da do chladu, bielkovu poleva do chladnicky a pod.)

21) Pocas dna komunikuje s pedagdgmi, pozyva ich na dalSie akcie, pyta sa, ako sa im
projekt paci ...

22) Komunikuje s predajcom obcerstvenia a suvenirov.

23) Priebezne sa pohybuje po salach a vyhodnocuje situdciu.

24) Po odchode remeselnikov skontroluje, ¢i je v sélach vSetko vhodne pripravené na d’alsi
deii.

25) Spise chybajlci material, aby nasledujuci den ni¢ nechybalo — odovzda informacie o prip.
nutnosti dokupenia materidlu, oprav a pod.

26) Pripadné zabudnuté veci deti odovzda do kancelarie vedticeho projektu.

27) V pripade, ze musi odist’ eSte pred odchodom §kol, zabezpeci za seba ndhradnika.
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MP PRE VEDUCEHO DNA — INTERAKTIVNA VYSTAVA - verejnost’

1) Den pred zaciatkom sa s veducim projektu dohodne na podrobnostiach, vedaci projektu
odovzda potrebné informécie (kde a kto vybera vstupné, aké propagacné materialy dostane
navstevnik pri vstupe, vysku vstupného, rozpis lektorov, prevezme knihu navstev + pero,
kontroluje, ¢i ni¢ nechyba (katalogy alebo pracovné listy; ponukovy list s vysledkami).

2) V dany den prichddza ako prvy s dostatoénym ¢asovym predstihom vo vhodnom odeve.

3) Odomkne pristupové dvere.

4) V pripade, Ze sa lektor nedostavi, informuje vediceho projektu a zabezpec¢i nahradného
lektora podl'a rozpisu.

5) Skontroluje, ¢i ma lektor odlozené veci v Satni, a nie v priestoroch vystavy, upozorni na
vypnutie hlasitého zvonenia mobilnych telefénov.

6) Rozsvieti saly, skontroluje zhasnutie svetiel po skonceni vystavy, pripadne vypnutie el.
spotrebiCov, skontroluje WC pred zaciatkom i1 po ukonceni a prip. doplneni toaletny papier
a pod.

7) Na vstupné dvere + na stol, kde sa vybera vstupné, vyvesi cennik vstupného.

8) Informuje pokladnika (ak sam veduci dia nevybera vstupné) o vysSke vstupného, systéme
zéapisu vstupného, odovzdani katalogu a pocte osob.

9) S pokladnikom dohodne vopred pripravu pokladne so zdkladnym vkladom,
opeciatkovanymi vstupenkami na vyber vstupného + miesto, kde bude pokladna ulozena.

10) Po skonceni uzamkne pokladiiu s peniazmi na dohodnuté miesto.

11) Popoludni kontroluje, ¢i nechybaju katalogy, pastelky, peciatky...

12) Kontroluje spravanie lektora k nédvstevnikom.

13) Pocas dia pomadha lektorom udrziavat’ poriadok v salach.

14) Po skonceni vystavy zabezpeci upratovanie sal.

15) Po ukonceni dia doplni, pripadne spiSe chybajici material a odovzda vediicemu projektu,
informuje, ¢i je potrebné materidl dokupit’, nieco opravit,, doplnit’ katalogy apod.

16) Pocas dia komunikuje s navstevnikmi, informuje ich o ¢innosti organizacie, pozyva na
d’alSie akcie, pyta sa, ako sa im projekt paci, kde sa dozvedeli o tejto akcii...

17) Odchéadza ako posledny, zamyka.
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MP PRE VEDUCEHO DNA — DNI REMESIEL - verejnost’

1) Den pred zaciatkom sa s veducim projektu dohodne na podrobnostiach, vedici projektu
odovzda potrebné informécie (kde a kto vybera vstupné, aké propagacné materialy maja
dostat’ navstevnici pri plateni vstupného; vysku vstupného, rozpis remeselnikov na
jednotlivych stanoviskach, kde je kniha navstev + pero, ¢i ni¢ nechyba — pripadne ¢i bude
treba dodat’ potrebny materidl, napr. ¢i bude néavStevnik dostavat pri jednotlivych
stanoviskach vopred pripraveny material...).

2) V dany den prichadza ako prvy s dostatocnym casovym predstihom vo vhodnom odeve.

3) Odomkne pristupové dvere.

4) Skontroluje, ¢i prisli vSetci brigddnici a ¢i st pripraveni na svojich miestach, ¢i maji svoj
vrchny odev odloZeny v Satni, a nie na stanovisku, upozorni na vypnutie hlasitého zvonenia
mobilnych telefonov.

5) Rozsvieti saly, po skonceni remesiel skontroluje zhasnutie svetla, pripadne vypne el.
spotrebice, kontroluje WC pred zaciatkom 1 po skonceni dia.

6) Na vstupné dvere + na stdl, kde sa vybera vstupné, vyvesi cennik vstupného.

7) Informuje pokladnika (ak sam veduci dia nevybera vstupné) o vysSke vstupného, systéme
zapisu vstupného a pocte 0sob; odovzda listky réznych farieb pre vybrané remesld, systéme
dokupovania si tvorby d’alSieho vyrobku.

8) Informuje remeselnikov o systéme dokupovania si vyrobku (remeselnik od navstevnika
vyberie farebny listok pre tvorbu vyrobku dokupeny pri vstupe)

9) Vita navstevnikov + ma kratky vyklad na zaciatku /vid’ sprievodné slovo/, pripomenie, Ze
vSetko, ¢o si vyrobia, si tiez odnest a az ked budi hotovi pri jednom remesle, prejdu
k druhému remeslu atd’. + informuje o moznosti dokuipenia si vyrobku.

10) S pokladnikom vopred dohodne pripravu pokladne so zékladnym vkladom,
opeciatkovanymi vstupenkami na vyber vstupného + miesto, kde bude pokladia ulozena.

11) Po skonceni uzamkne pokladiiu s peniazmi na dohodnuté miesto.

12) Priebezne kontroluje ¢i remeselnikom, nechyba material , ¢i pri niektorom remesle
nepotrebuju posilu, alebo ak pride viac navstevnikov, ¢i netreba rozdelit’ saly.

13) Ciel’ — aby navstevnici mali vyrobené vSetky vyrobky.

14) Kontroluje a vyhodnocuje spravanie jednotlivych remeselnikov k navstevnikom.

15) Pocas dita pomdha remeselnikom upratovat’ a udrziavat saly v poriadku.

16) Na konci zabezpecuje upratanie sal.

17) Po skonceni diia spise chybajuci materidl a odovzdé informacie o prip. potrebe doktipenia
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materidlu, opravach a pod.

18) Doplni vodu rastlindm, dohliadne na spravne uloZenie chulostivého materialu
(nastrihané tuje da do chladu, bielkovt polevu do chladni¢ky a pod.)

19) Pocas dita komunikuje s navStevnikmi, informuje ich o ¢innosti organizacie, pozyva na
d’alSie akcie, pyta sa, ako sa im projekt paci ...

20) Odchadza ako posledny, zamyka.

METODICKY POKYN PRE PRODUKCNU PRACU SO ZAKLADNYMI
SKOLAMI

1. Tabul’ka kontaktov Z§

- do vytvorenej tabul’ky kontaktov ZS zapisat’ vietky kontakty na zdkladné $koly

- tdaje v tabulke: adresa $koly, telefon, emailovy kontakt na ZS, telefonické a emailové
kontakty na jednotlivych pedagogickych pracovnikov (riaditel’a), webové stranky Skoly

- pocas jednotlivych interaktivnych vyucbovych programov (IVP) aktualizovat’ a zapisovat’
ziskané nové emailové kontakty na pedagdgov a zdujemcov o zaslanie ponukového listu,

novych zaujemcov o IVP

2. Objednavkovy kalendar

- s dostatoénym predstihom (aspot 1 mesiac) vytvorit' objednavkovy kalendar pre kazdy
jednotlivy vyucbovy program sluziaci na zapis objednavok jednotlivych §kol pre dany IVP a
uréent hodinu

- objednavkovy kalendar vytvori produkény/sekretar

3. Zaslanie ponukového listu

- s dostatocnym predstihom (aspoil 3 tyzdne) rozoslat’ vSetkym materskym, zakladnym, prip.
strednym Skoldm ponukovy list

- ponukovy list poslat’ na vSetky emailové kontakty §kol a pedagdgov zo spracovanej tabul'ky
kontaktov ZS

- v texte emailu vypisat’ potrebné sprievodné informacie pre pedagogov — kontaktnd osoba pre
objednavku, email, telefon, informacie o hodinach zaciatkov jednotlivych IVP, dizka trvania,

miesto konania
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- uviest’ informaciu o nutnosti objednavok na dané telefonne Cislo a informaciu o prijimani
objednavok v emailovej podobe iba vo vynimo¢nych pripadoch

- ponukovy list rozosiela produkény/sekretar

4. Prijem objednavok

- objednavky kvoli bezchybnému a bezproblémovému objednavaniu prijima iba
produkény/sekretar, v nevyhnutnom pripade zastupovania len nim ur¢ena osoba!

- do objednavkového kalendara zapisuje objednavky iba produkény/sekretar, v nevyhnutnom
pripade zastupovania len nim urcéena osoba!

- objednavky v emailovej podobe je mozné pre zdihavost pri vybavovani objednavky prijimat’

len vynimo¢ne — rozhodnutie je v kompetencii produkéného/sekretaral!

Pri telefonickej objednavke do konkrétneho objednavkového kalenddra je potrebné zapisat’:
K datumu realizacie a konkrétnej hodine:

- nazov $koly (napr. ZS Na avrati 12)

- triedu 1 s oznacenim (napr. 7. A)

- objednéavany pocet ziakov

- kontaktny email na pedagdga, ktory objednavku podéava

- meno objednavajuceho, prip. kontakt na pedagdga, ktory prislusnu triedu bude sprevadzat’

- email, na ktory bude zaslana emailova ziadost’ o potvrdenie telefonickej objednavky

- ak objednavajuci suhlasi, zapisat’ telefonicky kontakt (v pripade, Ze sa trieda nedostavi

na program, slizi na kontaktovanie objednavajticeho a zistenie dovodu neti¢asti)

Objednavajuceho je potrebné d’alej informovat’ o:

- zaslani ziadosti produkéného na dohodnuti emailovi adresu so Zziadostou o spitné
potvrdenie jeho telefonickej objednavky — najlepSie obratom

- max. moznom pocte objednavanych ziakov na urcity deni a hodinu

- nemoznosti nezaviznej rezervacie

Produk¢ny/sekretar:

- odpovie objednavajucemu na vsetky jeho otazky dostatoénym sposobom

- eSte v priebehu hovoru zapiSe do objedndvkového kalendara vsetky potrebné udaje a k

objednavke nakresli prazdny krazok (znacka pre nepotvrdenu objednavku)
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Po ukoncdenti telefonickej objednavky:

- ihned’ poslat’ emailovu ziadost’ o potvrdenie telefonickej objednavky

- odoslantl ziadost v emailovej podobe vytlacit’, velkymi pismenami na fiu napisat’ Skolu
a meno pedagdéga + prazdny krazok (znac¢i odoslani nepotvrdenti objednavku); takto
spracovanu objednavku ulozit’

- ocislovat odoslané/prijat¢ emaily s jednotlivymi pedagégmi — tzn. poradie
odoslania/prijatia!

- po spatnom potvrdeni objednavky pedagdégom toto potvrdenie vytlacit’, oznacit’ (znackou —
vyplneny kruzok), znovu skontrolovat’ spravnost’ objednavky v objednavkovom kalendari
a nakoniec znacku v objednavkovom kalendari prepisat’ na plny kruzok; potvrdent ziadost’

ulozit’ k prvotnej Ziadosti o potvrdeni objednavky

5. DalSie pokyny

- ak pedagdg dodato¢ne poziada o storno objedndvky, znovu poslat’ Ziadost’ o potvrdenie
storna objednavky

- vpripade, ak je kapacita objednavok uz naplnend, zapisovat kontakty do tabulky
nahradnikov

- uvol'nené terminy ponukat’ d’al§im zaujemcom

- pred samotnym zaciatkom IVP vypisat’ z objedndvkového kalendéra jednotlivé dni a k tomu
zodpovedajuce objednané Skoly + triedy a dat’ k dispozicii na stol k nahliadnutiu lektorom —
pocas vyucbového programu sluzi pre ich kazdodennt informovanost’ o poc¢te objednanych
ziakov a tried

- denne aktualizovat’ tabul’ka na spresnenie dochadzky $kdl pocas Dni remesiel a rozpis
remeselnikov

- posielat’ jednotlivym remeselnikom cca tyzden vopred rozpis, pripadné zmeny v
objednavkach priebezne upresiiovat’!

- po skonceni IVP archivovat' ziskané kontakty na jednotlivych pedagdgov do tabulky
kontaktov ZS
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METODICKY POKYN PRE OBJEDNAVANIE LEKTOROV

1. Tabul’ka lektorov

- v dostato¢nom predstihu pred zaciatkom IVP vytvorit’ tabul’ku lektorov na zapis vsetkych
potrebnych informacii pre komunikaciu a kontaktovanie lektora

- udaje v tabul’ke: meno, priezvisko, telefon, email, ucast’ na zaskoleni dno/nie, jednotlivé dni
lektorovania, potvrdenie dohodnutych terminov lektorovania, potvrdenie icasti na zaSkoleni

- v dostato¢nom predstihu oslovit’ su¢asnych/spolupracujucich lektorov telefonicky/emailom,
¢1 maju zaujem o lektorovanie na konkrétnom vyucbovom programe

- vyhladédvat novych lektorov a oslovit' ich (zistit ich vzdelanie, prax, skisenosti
a predpoklady pre vykonavanie lektorskej ¢innosti)

- po prvom predbeznom telefonnom/emailovom kontaktovani sticasnych i novych lektorov
poslat’ vSetkym informacny email so zékladnymi informaciami o IVP, ddtumom konania,
mieste realizacie, datume zaskolenia a mieste konania zaskolenia, kontaktom na koordinatora
interaktivnych projektov so Ziadostou o zaslanie konkrétnych dni, kedy mozu lektorovat

- zistit’ dni, v ktorych maju zaujem lektorovat’

- do tabul’ky lektorov priebezne zapisovat’ vSetky potrebné udaje

2. Informacie pre lektorov

- 0 poziadavkéch na lektora

- 0 IVP —strucne

- 0 mieste a dobe konania IVP

- 0 konani zaskolenia

3. Kalendar lektorov

- podla spitne poskytnutych terminov od jednotlivych lektorov vypracovat’ kalendar lektorov
- urobit’ zapis konecnych potvrdenych dni lektorovani pre kazdého jednotlivého lektora, ktoré
potvrdil emailom, telefonicky alebo cez SMS

- kalendar lektorov deni pred zaCiatkom IVP umiestnit’ na stol pristupny lektorom — pre

overenie si jednotlivych dni lektorovania a ich zaradenie na urcity den

4. DalSie pokyny
- potrebny pocet lektorov na jednotlivy IVP zabezpecit’ podl'a poziadavky vediceho projektu

- pred zaciatkom IVP zabezpecit’ tiCast’ na zaskoleni
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- odovzdat’ informacie o lektoroch hlavnému lektorovi

- priebezne oslovovat’ novych potencialnych lektorov a zapisovat’ do tabul’ky lektorov

METODICKY POKYN PRE PRACU S LEKTORMI

1. Kalendar lektorov
- od produkéného/sekretara IVP prevziat’ kalendar lektorov s harmonogramom a informacie o
jednotlivych lektoroch
- s produkénym/sekretdrom  vytvorit systém pravidelnej aktualizacie kalendara

a odovzdavanie aktualnych zmien (choroby, nahradnici a pod.)

2. Priprava Skolenia lektorov

- od produk¢ného/skretara IVP zistit’ termin Skolenia a prevziat’ si zoznam lektorov

- vypracovat’ prezen¢nu listinu so zoznamom lektorov

- pripravit’ pripadny nahradny termin $kolenia

- spracovat’ sprievodné slovo k jednotlivym IVP a zaslat’ na nastudovanie lektorom

- pre kazdého lektora pripravit’ sprievodné slovo, metodicky pokyn pre pracu so ziakmi
- od veduceho projektu zistit’ a spracovat’ pripadné informacie pre lektorov vyplyvajuce
zo Specifik/tém jednotlivych IVP

- pripravit’ miestnost’

3. Skolenie lektorov

- na Skolenie pripravit’ prijemnu uvol'nent atmosféru

- predstavit’ organizaciu, projekt

- predstavit’ pritomnych lektorov

- oboznamit’ lektorov s metodickym pokynom pre pracu so ziakmi a zdsadami komunikacie s
pedagogickym dozorom

- oboznamit’ lektorov s konkrétnym IVP a vyu€bovym materidlom

- rozdat’ a vysvetlit’ sprievodné slovo k IVP

- prejst’ s lektormi IVP, vysvetlit’ jednotlivé tilohy a interaktivne ¢innosti

- vysvetlit’ a ukdzat’ pripadné Specifika interaktivneho projektu

- zaucit, ako pracovat’ s TV, dataprojektorom, ozvuc¢ovacou technikou, PC
- dat’ priestor pre otazky

- zabezpecit zapisanie lektorov do prezencnej listiny
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4. Nacuvy lektorov
- pocas lektorskej prace priebezne vykonédvat nacuvy a vyhodnocovat spdsob prace
jednotlivych lektorov

- pripadné pripomienky povedat’ lektorom, reagovat’ aj na hodnotenie lektorov pedagdgmi

5. DalSie pokyny

- aktualne reagovat’ na otazky lektorov

- praktické pripomienky zhodnotit’ a odovzdat’ veducemu projektu

- po skonceni IVP vyhodnotit’ spolu s vedicim projektu a koordindtorom pracu jednotlivych

lektorov

METODICKY POKYN PRE PRACU SO ZIAKMI NA
INTERAKTIVNOM PROJEKTE (PRE LEKTOROYV)

1. Praca lektora na interaktivhom projekte

- triedy so ziakmi prichadzaji na IVP v stanoveny cas, konCit' by mali asi 15 min. pred
prichodom d’alsej triedy

- s vykladom lektor zacina, az ked’ st pritomni vSetci ziaci

- lektor na tivod privita prichadzajicu triedu, informuje ju o koncepcii projektu a spdsobe
prace

- Ziakov obozndmi s priebehom, s orientdciou v textovej Casti, vysvetli pracu s pracovnym
katal6gom

- nasleduje vyklad, do ktor¢ho su zapojovani ziaci kladenim otdzok a vysvetlenim
jednotlivych uloh a interaktivnou ¢innostou

- nasledne su rozdané pracovné kataldgy, ktoré si ziaci podpiSu a samostatne s nimi pracuji

- lektor je po cely cas ziakom k dispozicii, venuje sa im, motivuje ich, pomdha im s ilohami

a interaktivnymi ¢innost’ami, dozera na bezpecnost’ ziakov

- v pripade, ze lektor potrebuje odist na WC, musi byt’ plne zastipeny inym lektorom alebo
veducim dna

- 15 minut pred koncom projektu lektor so ziakmi vyhodnocuje pracovné kataldgy, kontroluje
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spravnost’ Uloh, opakuje najdolezitejSie informacie a doplna dalSimi zaujimavymi
informaciami

- lektor na zéver vyhodnoti pracu celej triedy

2. Povinnosti lektora

- prejst’ zaskolenim

- nauCit’ sa sprievodné slovo, poznat obsah pracovného katalogu vratane vysledkov
a odpovedi

- dostavit’ sa 20 minut pred zaciatkom IVP

- pri prichode skontrolovat’, ¢i st vSetky interaktivne Casti v poriadku a pripravené pracovné
katalogy

- pocas IVP dohliadat’, aby nedoslo k poSkodeniu Casti projektu alebo elektroniky

- po odchode triedy upratat’, nahlésit’ vedicemu dia pripadné veci na opravu

- v€as nahlasit, ak sa nemdze dostavit v termine, ktory mal s produkénym/sekretarom
dohodnuty

- nosit’ vhodné oblecenie, dodrziavat’ zasady slusného spravania

TABULKA LEKTOROV NA JEDNOTLIVE VYSTAVY

Nazov vystavy

lektor dopoludnia

Nazov vystavy

lektor odpoludnia
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OBSAH INTERAKTiIVNYCH PROJEKTOV,

KTORE SA USKUTOCNIA V ROKU 2013 V ZILINE:

PODTE SA HRAT S PANOM MALIAROM

Originalny spdsob, ako interaktivnym sposobom zoznamit deti predskolského a mladSieho
Skolského veku s abstraktnym umenim formou, ktord je detom najblizSia — hrou. Deti budu
pracovat’ s pracovnym katalégom, do ktorého si budlii za splnené ulohy davat peciatky
a odpovedat’ na otazky. Vystava pozostdva z velkych reprodukcii tychto maliarov a
interaktivit, ktoré svojim charakterom dany obraz priblizuji. Deti si po kratkom vyklade o
samotnom maliarovi a vytvarnom smere plnia tlohy, po ich splneni si davaju peciatky do

katalogu.

DNI REMESIEL

Dni remesiel su obl'ibenym dlhoro¢nym projektom, na ktorom si deti za pomoci skiiseného
remeselnika tradicné remesld sami skuSaji. Zoznamuju sa so starymi remeslami tradiciami
nasich predkov, rozvijaji svoju zrucnost, rozSiruji pracovné predpoklady, st vedené k
samostatnosti a povzbudzované k zapojeniu fantazie. Vyrobky, 1 ked’ niekedy nedokonalé, ale
zhotovené vlastnymi rukami, si potom odnasaji domov. Deti a mladez sa tiez dozvedia
zaujimavosti o slaveni krestanskych sviatkov a dévod ich vzniku. Projekt je jedinecnou
moznost'ou, kde sa deti ,,zdravé™ a deti so zdravotnym postihnutim stretavaji pri spolocnej

¢innosti.
Podstatnou stcastou projektu budu vytvarné panely a kulisy, do ktorych budu

zakomponované informécie o remeslach a zaujimavé dobové predmety. Projekt je urCeny pre

vsetky vekové skupiny.
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REKORDY A KURIOZITY ZO SVETA ZVIERAT — VTAKY

Interaktivna vystava sa venuje zaujimavostiam zo sveta vtakov, kuriozitdm a rekordom.
Oboznamuje s ohrozenymi druhmi v CR i SR a bude motivovat’ k ochrane prirody.
Navstevnici si na vlastnej kozi vyskuSaji niektoré zru€nosti, ktoré maju vtdky a buda
pracovat’ s pracovnym katalégom, do ktorého budu zapisovat’ odpovede na tlohy. Budu napr.
spoznavat’ siluety vtakov, zvuky, vyskusaju si vtacie kridla a pod. Dozvedia sa tiez, ktoré
vtaky prezimuji v meste, ¢im sa prikrmuju alebo ako sa postarat’ o zraneného vtaka. Projekt

je urceny det'om od tretej triedy zakladnej Skoly.

ZDENEK MILER DETOM
Interaktivna vystava pre predSkolsky a mladsi Skolsky vek pripomina osobnost a dielo
vytvarnika, scendristu, ilustratora a reziséra filmov - Z. Milera — v¢itane jeho najznamejsej

postavicky, Krtka.

Obsahuje reprodukcie obrazov, ktoré su detom priblizené zaujimavymi hrami a sut’azami.

ZDENEK BURIAN
Deti sa dozvedia zaujimavosti z Burianovho zivota a jeho tvorby, zlozia si kostru dinosaura,

obrie puzzle a vyskusaju si vel'a d’alSich Cinnosti.

Interaktivny projekt obsahuje reprodukcie obrazov, ktoré st detom priblizené zaujimavymi

hrami a stitazami. Projekt je uréeny pre deti od tretej triedy zdkladnej Skoly.

HUDOBNE VSELICO A VECI S TYM SPOJENE ALEBO USI A TEN ZVYSOK
Interaktivna vzdelavacia vystava hravou a zazitkovou formou prepéja vzdelavanie, kultiirne
vyzitie, hru i zdbavu. Vystava sa skladd z niekol’kych tematickych okruhov — zvuk a l'udské

ucho, zvuk a hudba, zvuk a film, zvuk ako fyzikélna veli¢ina a podobne.
Na interaktivnej vystave sa navstevnici dozvedia a docitaju nie len zaujimavosti o zvuku, ale

prostrednictvom interaktivnych ¢innosti im bude tato téma nenasilne predstavena zazitkovou

formou.

-33-



